АДМИНИСТРАЦИЯ МИНЕРАЛОВОДСКОГО

ГОРОДСКОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ
 ПОСТАНОВЛЕНИЕ

      25.11.2015                            г. Минеральные Воды                           №  29
Об утверждении Положения о порядке выдачи справок, подтверждающих факт нахождения на иждивении нетрудоспособных членов семьи
В соответствии с Федеральным законом от 17.12.2001 № 173-ФЗ «О трудовых пенсиях в Российской Федерации», Федеральным законом от 28.12.2013 № 400-ФЗ «О страховых пенсиях», приказом Минтруда России от 28.11.2014 № 958н «Об утверждении перечня документов, необходимых для установления страховой пенсии, установления и перерасчета размера фиксированной выплаты к страховой пенсии с учетом повышения фиксированной выплаты к страховой пенсии, назначения накопительной пенсии, установления пенсии по государственному пенсионному обеспечению», в целях упорядочения работы по выдаче справок, подтверждающих факт нахождения на иждивении нетрудоспособных членов семьи, гражданам Минераловодского городского округа, администрация Минераловодского городского округа
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемое Положение о порядке выдачи справок, подтверждающих факт нахождения на иждивении нетрудоспособных членов семьи.
2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Минераловодского городского округа Шевченко А.Ф.
3. Копию постановления направить в Правительство Ставропольского края для включения в Реестр муниципальных нормативных правовых актов.
4. Постановление подлежит официальному опубликованию.
5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Глава Минераловодского

городского округа                                                                                   С.Ю.Перцев
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации Минераловодского городского округа

Ставропольского края

от 25.11.2015  № 29
ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке выдачи справок, подтверждающих факт нахождения на иждивении нетрудоспособных членов семьи

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящий порядок устанавливает правила выдачи справок, подтверждающих факт нахождения на иждивении нетрудоспособных членов семьи (далее – справка).



1.2. Справка выдаётся гражданам, постоянно зарегистрированным на территории Минераловодского городского округа, на иждивении которых находятся нетрудоспособные члены семьи, по форме согласно Приложению 1 к настоящему Положению, либо гражданам, которые находились на иждивении умерших граждан на день их смерти по форме согласно приложению 2 к настоящему Положению (далее – заявитель), на основании решения комиссии по выдаче справок, подтверждающих факт нахождения на иждивении нетрудоспособных членов семьи (далее – комиссия).
2. ОСНОВНЫЕ ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ

2.1. Основной целью и задачей настоящего порядка является обеспечение законности при выдаче или отказе в выдаче справок, подтверждающих факт нахождения на иждивении нетрудоспособных членов семьи.
3. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ

3.1. Для получения справки заявитель обращается с заявлением в комиссию. Прием заявлений осуществляется: 
- в Управлении труда и социальной защиты населения администрации Минераловодского муниципального района (далее – Управление):


Среда – четверг: с 9-00 до 18-00 


перерыв: с 13-00 до 14-00 

- в МКУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Минераловодского муниципального района» (далее – МФЦ): 

Понедельник – пятница: с 8-00 до 20-00


Суббота: с 8-00 до 13-00

- в территориальных отделах по работе с населением Управления по делам территории администрации Минераловодского городского округа

                 Понедельник – пятница с 8-00 до 16-00

                 Перерыв с 12-00 до 13-00


3.2. При рассмотрении обращений и принятии решения комиссия руководствуется следующими критериями:
-  нетрудоспособные члены семьи признаются состоявшими на иждивении, если они находились на полном содержании данного лица или получали от него помощь, которая была для них постоянным и основным источником средств к существованию;

нетрудоспособными членами семьи признаются:

- дети в возрасте от 18 до 23 лет, обучающиеся по очной форме в образовательных учреждениях, за исключением учреждений дополнительного образования;

- братья, сестры и внуки от 18 до 23 лет, обучающиеся по очной форме в образовательных учреждениях, за исключением учреждений дополнительного образования при отсутствии у них трудоспособных родителей;

- дети, если они стали инвалидами  до достижения 18-летнего возраста;  

- братья, сестры  и внуки, если они стали инвалидами до достижения 18-летнего возраста, при отсутствии у них трудоспособных родителей; 

- родители, достигшие возраста 60 и 55 лет (мужчины и женщины соответственно) либо являющиеся инвалидами;

- супруг или супруга, достигшие возраста 60 и 55 лет (мужчины и женщины соответственно) либо являющиеся инвалидами;

- дедушка и бабушка, достигшие возраста 60 и 55 лет (мужчины и женщины соответственно) либо являющиеся инвалидами, при отсутствии лиц, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации обязаны их содержать;
- отчим и мачеха наравне с отцом и матерью при условии, что они воспитывали и содержали пасынка или падчерицу не менее пяти лет;
- пасынок и падчерица наравне с родными детьми, если они находились на воспитании и содержании отчима или мачехи.


3.3. Для получения справки, подтверждающей факт нахождения на иждивении нетрудоспособных членов семьи, необходимы следующие документы: 

· личное заявление;

· паспорт (или иной документ, удостоверяющий личность) заявителя и лица, находящегося на иждивении;

· документы, подтверждающие родство и (или) свойство (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, свидетельство о перемене имени, свидетельство о расторжении брака);

· справки о выплаченных суммах пенсии и (или) иных выплат заявителя и лица, находящегося на иждивении, выдаваемые государственным учреждением - Пенсионного фонда Российской Федерации по городу Минеральные Воды и Минераловодскому району;
· справка о заработной плате заявителя за три месяца, предшествующих месяцу обращения;

· один из документов, подтверждающих факт совместного проживания заявителя с лицом, находящемся на иждивении (справка о составе семьи заявителя на дату обращения (с указанием даты рождения каждого члена семьи и степени родства (свойства), домовая (поквартирная) книга, выписка из финансового лицевого счета, выписка из поквартирной карточки);

· трудовая  книжка (для неработающих граждан), копия трудовой книжки, заверенная инспектором отдела кадров (для работающих граждан);

· справка из учебного заведения, если член семьи в возрасте до 23 лет обучается по очной форме обучения;

· справка из налогового органа, подтверждающая, что член семьи, являющийся иждивенцем, не занимается предпринимательской деятельностью.

Заявитель может представить иные документы, подтверждающие факт нахождения на иждивении членов семьи.


3.4. Для получения справки, подтверждающей факт нахождения на иждивении умершего кормильца, необходимы следующие документы:

· личное заявление;

· паспорт (или иного документа, удостоверяющего личность) заявителя;

· свидетельство о смерти кормильца;

· документы, подтверждающие родство и (или) свойство (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, свидетельство о перемене имени, свидетельство о расторжении брака);

· справки о выплаченных суммах пенсии и (или) иных выплат заявителя и умершего кормильца, выдаваемые государственным учреждением - Пенсионного фонда Российской Федерации по городу Минеральные Воды и Минераловодскому району, на день смерти кормильца;

· справка о заработной плате умершего кормильца;

· один из документов, подтверждающих факт совместного проживания заявителя с умершим кормильцем (справка о составе семьи заявителя на дату смерти кормильца (с указанием даты рождения каждого члена семьи и степени родства (свойства), домовая (поквартирная) книга, выписка из финансового лицевого счета, выписка из поквартирной карточки);

· трудовые книжки заявителя и умершего кормильца;

· справка из учебного заведения, если заявитель в возрасте до 23 лет обучается по очной форме обучения;

· справка из налогового органа, подтверждающая, что заявитель не занимается предпринимательской деятельностью.

Заявитель может представить иные документы, подтверждающие факт нахождения на иждивении членов семьи.


3.5. После формирования пакета документов уполномоченный специалист служб, указанных в п.3.1. настоящего Положения, передает документы на рассмотрение комиссии в течение 5 рабочих дней.

3.6. Заявление и справки регистрируются в журнале регистрации заявлений и выдачи справок и подлежат рассмотрению в срок, не превышающий 10 дней со дня их регистрации. 


3.7. Справки  или мотивированное решение комиссии об отказе в выдаче справки выдаются в Управлении еженедельно в понедельник: с 14-00 до 18-00 часов.
4. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Дополнения или изменения в настоящем Положении утверждаются постановлением администрации Минераловодского городского округа.
Приложение 1

к Положению

СПРАВКА № 
	Выдана:
	
	


(Ф. И. О, дата рождения)
	зарегистрированному(ой) по адресу:
	


в том, что у него (неё) на иждивении находятся нетрудоспособные члены семьи:

 1.

	2.



Справка выдана на основании решения комиссии по выдаче справок, подтверждающих факт нахождения на иждивении нетрудоспособных членов семьи, администрации Минераловодского городского округа.
	(Протокол от
	
	 №
	
	).


   Справка дана для предъявления в ____________________________________

___________________________________________________________________

	Дата выдачи
	«
	
	
	
	
	года.


Председателя комиссии                                                                          подпись

М.П.

Приложение 2

к Положению

СПРАВКА № 
	Выдана:
	
	


(Ф. И. О, дата рождения)
	зарегистрированному(ой) по адресу:
	


в том, что на  _________  (день смерти) его (её) __________________________
                                              (дата смерти)                                                                                              (мать, отец, муж и т. д.)
___________________________________________________________________
(Ф.И.О., дата рождения)
находился(лась) на его (её) иждивении.


Справка выдана на основании решения комиссии по выдаче справок, подтверждающих факт нахождения на иждивении нетрудоспособных членов семьи, администрации Минераловодского городского округа.
	( Протокол от
	
	
	  №
	
	).


   Справка дана для предъявления в ____________________________________

___________________________________________________________________

	Дата выдачи
	«
	
	
	
	
	года.


Председатель комиссии                                                                           подпись
М.П.
