Утвержден

постановлением администрации 

Минераловодского городского округа
от_____________2016г. №______

ПОРЯДОК

ведения учета граждан, имеющих трех и более детей, подавших заявление о предоставлении земельного участка в аренду без проведения торгов для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства, граждан, подавших заявление о постановке на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно на территории Минераловодского городского округа, в случаях и порядке, предусмотренных законодательством Ставропольского края 
1. Настоящий Порядок регулирует порядок ведения учета граждан, имеющих трех и более детей, подавших заявление о предоставлении земельного участка в аренду без проведения торгов для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства, граждан, подавших заявление о постановке на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно на территории Минераловодского городского округа, в случаях и порядке, предусмотренных законодательством Ставропольского края (далее – Порядок).

2. Учет граждан осуществляется путем внесения соответствующих сведений в книгу учета граждан (далее - Книга учета). Книга учета ведется на бумажном носителе по форме согласно Приложению № 1 к настоящему Порядку.
Книга учета должна быть прошита, пронумерована и скреплена печатью уполномоченного Органа учета администрации Минераловодского городского округа (далее – Орган учета).
3. Сведения в Книгу учета вносятся сотрудником Органа учета в хронологическом порядке исходя из даты и времени подачи гражданами заявлений о предоставлении земельного участка в аренду без проведения торгов по форме, установленной настоящим Порядком (Приложение № 2), либо заявлений о постановке на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, по форме, установленной настоящим Порядком (Приложение № 3).
4. Заполнение книги учета осуществляется от руки разборчивым почерком без подчисток и помарок.

Для исправления технических ошибок неверно выполненные записи перечеркиваются   линией   красного   цвета.  Исправление   подтверждается 
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записью «Исправленному верить» на свободном месте листа и заверяется подписью специалиста Органа учета с указанием даты.
5. Книга учета хранится в Органе учета администрации Минераловодского городского округа.

6. Решение о принятии на учет, об отказе в постановке на учет, о снятии с учета граждан, принимается администрацией Минераловодского городского округа в виде издания соответствующего постановления, в случаях и по основаниям, установленным законодательством. Проект постановления разрабатывается Органом учета.
7. В случае снятия граждан с учета, гражданину в срок не позднее 3 рабочих дней со дня принятия такого решения Органом учета направляется соответствующий документ, подтверждающий принятие такого решения, в Книге учета делается соответствующая запись в графе «Особые отметки», а гражданин считается снятым с учета.
8. Орган учета:

1) обеспечивает проверку достоверности представленных гражданами сведений;

2) обеспечивает сбор документов и информации, необходимой для постановки на учет и принятия решения о предоставлении земельного участка;
3) обеспечивает информирование граждан о постановке на учет (об отказе в постановке на учет, снятии с учета) не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения о постановке либо об отказе в постановке на учет, снятии с учета, посредством направления соответствующего документа в адрес заявителя способом, указанным гражданином в заявлении;
4) осуществляет внесение сведений в Книгу учета.

9. Граждане, заявления которых поступили в администрацию Минераловодского городского округа из ликвидируемых городских и сельских поселений Минераловодского муниципального района до вступления в силу настоящего Порядка и не поставленные на соответствующий учет в этих поселениях, либо через многофункциональный центр в соответствии с заключенным ими в установленном Правительством Российской Федерации порядке соглашением о взаимодействии, вносятся в Книгу учета в хронологическом порядке согласно даты и времени подачи заявления. 
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Приложение № 1
к Порядку ведения учета граждан, имеющих трех и более детей, подавших заявление о предоставлении земельного участка в аренду без проведения торгов для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства, граждан, подавших заявление о постановке на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно на территории Минераловодского городского округа, в случаях и порядке, предусмотренных законодательством Ставропольского края
КНИГА УЧЕТА

граждан, имеющих трех и более детей, подавших заявление о предоставлении земельного участка в аренду без проведения торгов для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства, граждан, подавших заявление о постановке на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно на территории Минераловодского городского округа, в случаях и порядке, предусмотренных законодательством Ставропольского края
	№ п/п
	Дата и время

внесения записи
	Ф.И.О. гражданина
	Паспортные данные
	Основание постановки на учет (реквизиты федерального или краевого закона)
	Извещение заявителя 

(дата, №)
	Должностное лицо, осуществившее запись
	Подпись должностного лица
	Дата подписания акта выбора земельного участка, 

Реквизиты документа о предоставлении земельного участка
	Особые отметки
 Дата документа  (решения) и основание снятия с учета

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
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Приложение № 2
к Порядку ведения учета граждан, имеющих трех и более детей, подавших заявление о предоставлении земельного участка в аренду без проведения торгов для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства, граждан, подавших заявление о постановке на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно на территории Минераловодского городского округа, в случаях и порядке, предусмотренных законодательством Ставропольского края
Форма заявления

о предоставлении земельного участка в аренду

Главе Минераловодского 

городского округа

С.Ю. Перцеву
__________________________________
__________________________________
                                 (Ф.И.О.)

проживающего (по адресу):__________
__________________________________

__________________________________

зарегистрирован (по адресу):_________
__________________________________
__________________________________
паспортные данные (серия, №, когда и кем выдан) ________​​​​​________________
__________________________________
__________________________________
                                                             телефон___________________________
                                                             адрес эл.почты_____________________
З А Я В Л Е Н И Е
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В соответствии со статьей 19 Закона Ставропольского края от 09 апреля 2015 года № 36-кз «О некоторых вопросах регулирования земельных 

отношений» прошу поставить меня, на учёт для получения в аренду, сроком на 20 лет, земельного участка для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства.

Так как моя семья имеет  ________    детей.

В другие органы местного самоуправления с аналогичным заявлением не обращалась(ся).

О наличии земельного участка для индивидуального жилищного строительства или для ведения личного подсобного хозяйства прошу известить следующим способом:_____________________________________
В соответствии со ст. 9 ФЗ № 152 от 27.07.2006 г. «О персональных данных», даю согласие на обработку моих персональных данных.

Дата                                                               Подпись
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К заявлению прилагаются копии:

1. ____________________________________________________________

_________________________________________________________________;

2. ____________________________________________________________

_________________________________________________________________;

3. ____________________________________________________________

_________________________________________________________________;
4. ___________________________________________________________

_________________________________________________________________;

5. ___________________________________________________________

_________________________________________________________________;

6. ___________________________________________________________

_________________________________________________________________;

7. ___________________________________________________________

_________________________________________________________________;

8. ___________________________________________________________

_________________________________________________________________;

9. ___________________________________________________________

_________________________________________________________________;
10. 
_______________________________________________________

_________________________________________________________________.

Достоверность предоставленных сведений подтверждаю.

Заявитель: ______________________________              __________________
                                    (Фамилия и инициалы)                                                                                   (Подпись)
«____» _________________________ 20___ г.

Документы принял: ___________________________      __________________

                                             (Фамилия и инициалы)                                                                          (Подпись)
«____» _________________________ 20___ г.
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Приложение № 3

к Порядку ведения учета граждан, имеющих трех и более детей, подавших заявление о предоставлении земельного участка в аренду без проведения торгов для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства, граждан, подавших заявление о постановке на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно на территории Минераловодского городского округа, в случаях и порядке, предусмотренных законодательством Ставропольского края
Форма заявления 
о постановке на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно
Главе Минераловодского 

городского округа

С.Ю. Перцеву
_________________________________
_________________________________
                                 (Ф.И.О.)

проживающего (по адресу):_________
_________________________________

_________________________________

_________________________________

зарегистрирован (по адресу):________

_________________________________
_________________________________
паспортные данные (серия, №, когда и 

                                                                кем выдан) _______________________
                                                                _________________________________
                                                                _________________________________
                                                               телефон___________________________

                                                               адрес эл. почты____________________
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З А Я В Л Е Н И Е
В соответствии со статьей 14 Закона Ставропольского края от 09 апреля 2015 года № 36-кз «О некоторых вопросах регулирования земельных 

отношений» прошу  поставить меня на учёт для получения в собственность бесплатно земельного участка для ___________________________________

                                                                                       (нужное вписать)

_________________________________________________________________. (индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, ведения садоводства и огородничества, иные случаи) 
Основания предоставления ____________________________________.
В другие органы местного самоуправления с аналогичным заявлением не обращалась(ся).

О наличии земельного участка для индивидуального жилищного строительства или для ведения личного подсобного хозяйства прошу известить следующим способом:_____________________________________
В соответствии со ст. 9 ФЗ № 152 от 27.07.2006 г. «О персональных данных», даю согласие на обработку моих персональных данных.

Дата                                                               Подпись
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К заявлению прилагаются копии:

1. ____________________________________________________________

_________________________________________________________________;

2. ____________________________________________________________

_________________________________________________________________;

3. ____________________________________________________________

_________________________________________________________________;
4. ____________________________________________________________

_________________________________________________________________;

5. ____________________________________________________________

_________________________________________________________________;

6. ____________________________________________________________

_________________________________________________________________;

7. ____________________________________________________________

_________________________________________________________________;

8. ____________________________________________________________

_________________________________________________________________;

9. ____________________________________________________________

_________________________________________________________________;
10. ____________________________________________________________

_________________________________________________________________.

Достоверность предоставленных сведений подтверждаю.

Заявитель: ______________________________              __________________
                                    (Фамилия и инициалы)                                                                                   (Подпись)
«____» _________________________ 20___ г.

Документы принял: ___________________________      __________________

                                             (Фамилия и инициалы)                                                                          (Подпись)
«____» _________________________ 20___ г.
