Приложение №1
к публичной оферте 
от «16» марта 2023 г. 


[bookmark: _GoBack]АГЕНТСКИЙ ДОГОВОР № _____

г. ________________                                                                  		         		         «___» _________ 2023 г.

__________________________________________________________________________________________, именуемое в дальнейшем «Принципал», в лице ____________________________________________________, действующего на основании______________, с одной стороны, и муниципальное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных  и муниципальных услуг  Минераловодского городского округа Ставропольского края», именуемое в дальнейшем «Агент», в лице исполняющего обязанности директора Зурначевой Дианы Михайловны, действующего на основании распоряжения администрации Минераловодского городского округа Ставропольского края от 17.01.2023 г. №04-р «Об исполнении обязанностей Зурначевой Д.М.», с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1. По настоящему договору Агент за вознаграждение по поручению, от имени и за счет Принципала осуществляет действия, направленные на организацию заключения договоров оказания услуг в области кадастровой деятельности в соответствии с настоящим договором и порядком предоставления услуги «Прием заявки на заключение договора оказания услуг в области кадастровой деятельности» (приложение № 1 к договору) (далее соответственно – поручение, услуги, договор, заявители, Порядок), а Принципал  обязуется по результатам отчетного периода выплачивать Агенту вознаграждение, указное в пункте 3.1. настоящего договора. За отчетный период в правоотношениях по настоящему договору принимается один календарный месяц.
1.2. Поручение выполняется по месту нахождения Агента по адресу: Ставропольский край, Минераловодский городской округ, г. Минеральные Воды, ул. 50 лет Октября, здание 87Г.
1.3. Права и обязанности по действиям, совершенным Агентом, при исполнении настоящего договора, возникают непосредственно у Принципала.
1.4. Для обеспечения надлежащего оказания услуг по настоящем договору, Принципал подтверждает, что соответствует требованиям, предусмотренным Федеральным законом от 24.07.2007 №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости», и подтверждает наличие всех необходимых разрешительных документов.


2. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
2.1. Агент обязуется: 
2.1.1.Информировать граждан об услугах Принципала, предоставляемых в рамках настоящего договора. 
2.1.2. Выполнять необходимые действия, указанные в Порядке своевременно и надлежащим образом.
2.1.3. Сообщать Принципалу по его требованию все сведения о ходе исполнения поручения.
2.1.4. Предоставлять Принципалу Отчет Агента об оказанных услугах за месяц (Приложение № 3) (далее – Отчет) в течение 5 (пяти) рабочих дней по окончании отчетного периода, акт оказанных услуг (Приложение               № 2).
2.1.5. Назначить ответственное лицо, для решения вопросов, возникающих в процессе исполнения настоящего договора.
2.1.6. В процессе выполнения своих обязательств по настоящему договору, соблюдать требования федеральных законов и иных нормативных правовых актов в сфере обеспечения конфиденциальности и безопасности персональных данных заявителей (физических лиц, обратившихся к Агенту для оказания им услуг, обусловленных предметом настоящего договора). 
2.1.7. Обеспечить прием документации от заявителей в соответствии с заданием Принципала.
2.1.8. Агент обязуется обеспечить квалифицированными работниками исполнение настоящего договора.
2.1.9. В целях выполнения настоящего договора Агент принимает заявки на заключение договоров оказания услуг в области кадастровой деятельности от имени Принципала.

2.2. Агент имеет право:
2.2.1. Своевременно получать агентское вознаграждение за оказанные услуги в согласованном размере и в соответствии с условиями настоящего договора.
2.2.2. Получать от Принципала информацию, документы и иные материалы, необходимые для исполнения настоящего договора. 
2.2.3. Получать консультации у Принципала, в том числе по телефону, по всем вопросам, связанным с предоставлением услуг, порядком ведения и предоставления отчётности. 
2.2.4. Оказывать услуги в соответствии с заключенным договором и отказаться от его исполнения в любое время.

2.3. Принципал обязуется:
2.3.1. Совершать все необходимые действия для обеспечения своевременного и надлежащего предоставления услуг по заявкам принятым Агентом. 
2.3.2. Осуществлять приемку услуг, оказанных Агентом, в сроки, предусмотренные настоящим договором.
2.3.3. Подписать и направить Агенту Акт оказанных услуг и Отчет Агента не позднее 3 (трех) рабочих дней с момента получения указанных документов, подписанных Агентом.
При наличии возражений по Отчету направить Агенту подписанный акт разногласий по отчету в течение 3 (трех) рабочих дней после получения Принципалом Отчета. В противном случае Отчет считается принятым Принципалом, а обязательства Агента выполненными в полном объеме.
2.3.4. Оплачивать услуги Агента в порядке, размере и в сроки, указанные в разделе 3 настоящего договора.
2.3.5. Обеспечить Агента всей необходимой для выполнения поручения информацией, документами и материалами, необходимыми для исполнения настоящего договора.
2.3.6. Своими силами и за свой счет проводить обучение работников Агента по порядку предоставления услуг. 
2.3.7. Своевременно сообщать и согласовывать с Агентом изменения порядка оказания услуг, путем направления Агенту соответствующего уведомления в письменной форме. Изменение порядка оказания услуг возможно только после внесения соответствующих изменений в Приложение 1 к настоящему договору.
2.3.8. Консультировать Агента, в том числе по телефону, по всем возникающим вопросам, связанным с предоставлением услуг. 
2.3.9. Назначить ответственное лицо, для решения вопросов, возникающих в процессе исполнения настоящего договора.
2.3.10. Соблюдать требования федеральных законов и иных нормативных правовых актов в сфере обеспечения конфиденциальности и безопасности персональных данных заказчика (физического лица, обратившегося к Агенту для оказания ему услуг, обусловленных предметом настоящего договора) при получении информации и документов от Агента.

2.4. Принципал имеет право:
2.4.1. Требовать надлежащего исполнения принятых на себя Агентом обязательств. 
2.4.2. Получать сведения о ходе исполнения договора Агентом. 

2.5. Стороны обязаны соблюдать в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года 
№ 152-ФЗ «О персональных данных» требования к обработке персональных данных и иной информации, необходимой для предоставления услуг.

3. АГЕНТСКОЕ ВОЗНАГРАЖДЕНИЕ И ПОРЯДОК ОПЛАТЫ
3.1. За оказанные по настоящему договору услуги Принципал выплачивает Агенту вознаграждение, размер которого определен приложением 4 к настоящему договору, без НДС (Агент освобождается от уплаты НДС в силу подпункта 4.1 пункта 2 статьи 146 Налогового кодекса Российской Федерации). 
3.2. Принципал ежемесячно в течение 10 (десяти) рабочих дней после подписания Отчета Агента и акта оказанных услуг, и получения счета на оплату производит оплату вознаграждения Агенту в безналичном порядке путем перечисления денежных средств с расчетного счета Принципала на расчетный счет Агента, указанный в разделе 9 настоящего договора.
3.3. Обязательства Принципала по настоящему договору считаются исполненными после подписания Отчета, акта оказанных услуг и осуществления выплаты вознаграждения Агенту в полном объеме (с момента зачисления денежных средств на расчетный счет Агента). 
3.4. Обязательства Агента считаются исполненными и подлежащими оплате после направления Принципалу принятых от заказчика заявки и необходимого пакета документов на заключение договора оказания услуг в области кадастровой деятельности.

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН ПО НАСТОЯЩЕМУ ДОГОВОРУ
4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей по настоящему договору, а также за невыполнение и (или) ненадлежащее выполнение требований к обработке персональных данных и (или) иной информации, Стороны несут ответственность, предусмотренную действующим законодательством Российской Федерации.
4.2. Споры, связанные с исполнением настоящего договора, разрешаются путем переговоров.
4.3. При не урегулировании спорных вопросов в процессе переговоров, споры разрешаются в судебном порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации, в Арбитражном суде Ставропольского края.

5. ОБСТОЯТЕЛЬСТВА НЕПРЕОДОЛИМОЙ СИЛЫ
5.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему договору, если это неисполнение явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, возникших после заключения настоящего договора в результате обстоятельств чрезвычайного характера, таких как наводнение, пожар, землетрясение и другие природные явления, а также война, военные действия, блокада, запретительные действия властей и акты государственных органов, забастовки, разрушение коммуникаций и энергоснабжения, взрывы, возникшие во время действия настоящего договора, которые Стороны не могли предвидеть или предотвратить. К обстоятельствам чрезвычайного характера не относятся, в частности, нарушение обязательств со стороны контрагентов Сторон.
5.2. При наступлении обстоятельств, указанных в п. 5.1 настоящего договора, Сторона должна без промедления известить о них в письменном виде другую Сторону. Извещение должно содержать данные о характере обстоятельств, а также официальные документы, удостоверяющие наличие этих обстоятельств и, по возможности, дающие оценку их влияния на возможность исполнения Стороной своих обязательств по настоящему договору.
5.3. В случаях наступления обстоятельств, предусмотренных в п. 5.1 настоящего договора, срок выполнения Стороной обязательств по настоящему договору отодвигается соразмерно времени, в течение которого действуют эти обстоятельства и их последствия.

6. СРОК ДЕЙСТВИЯ, ИЗМЕНЕНИЕ И ПРЕКРАЩЕНИЕ ДОГОВОРА
6.1. Настоящий договор вступает в силу с момента его подписания обеими сторонами и действует 
до 31 декабря 2023 г. а в части расчетов – до полного исполнения Сторонами своих обязательств.
6.2. Настоящий договор считается пролонгированным на каждый последующий календарный год, если не менее чем за 10 дней до окончания срока действия договора ни одна из Сторон не уведомила другую Сторону о желании прекратить действие настоящего договора.
6.3. Настоящий договор может быть расторгнут по соглашению Сторон, по решению суда или по решению одной из Сторон настоящего договора. 
6.4. Изменения и дополнения к настоящему договору допускаются в случае, если они не противоречат действующему законодательству Российской Федерации, оформлены в письменной форме в виде дополнительных соглашений и подписаны Сторонами. 
6.5. Стороны вправе в любое время в одностороннем порядке отказаться от исполнения настоящего договора, направив письменное уведомление другой Стороне, не позднее чем за 10 (десять) дней до наступления планируемой даты прекращения настоящего договора, при условии осуществления полных расчетов за услуги, оказанные Агентом в соответствии с настоящим договором. 

7. КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТЬ
7.1. Вся информация, полученная Сторонами в ходе исполнения условий настоящего Соглашения, является конфиденциальной. Каждая из Сторон несет ответственность за разглашение этой информации в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
7.2.	Каждая Сторона обязана не разглашать третьим лицам конфиденциальную информацию в течение всего срока действия настоящего агентского договора.
7.3.	В случае если конфиденциальная информация станет известна третьим лицам из иных источников, Стороны не несут ответственности за разглашение такой информации.

8. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ
8.1. Во всем остальном, что не предусмотрено настоящим договором, Стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.
8.2. Все уведомления и сообщения в рамках настоящего договора должны направляться Сторонами друг другу в письменной форме.
8.3. Настоящий договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон. Все Приложения к настоящему договору являются его неотъемлемой частью.

Приложения:

1.  Порядок предоставления услуги «Прием заявки на заключение договора оказания услуг в области кадастровой деятельности»;
2.  Форма акта оказанных услуг;
3.  Форма отчета Агента об оказанных услугах;
4.  Форма протокола о размере агентского вознаграждения.

9. АДРЕСА, РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН

	Агент:

Место нахождения: ____________________ 
ИНН ____________ КПП _______________
ОГРН _______________________________
р/с _________________________________
_____________________________________
к/с __________________________________
БИК________________________________
Тел./факс: ________________
   Е-mail: ______________________________
	Принципал:

Место нахождения: ____________________ 
ИНН ____________ КПП _______________
ОГРН _______________________________
р/с _________________________________
_____________________________________
к/с __________________________________
БИК________________________________
Тел./факс: ________________
Е-mail: ______________________________ 





	Должность
_________________/___________________/
м.п.         
	Должность 

_________________/__________________/ 
м.п.         




	






Приложение № 1
к агентскому договору
№________, от ________________ 


Порядок 
предоставления услуги «Прием заявки на заключение договора оказания услуг в области кадастровой деятельности»



	№п.п.
	Наименование процедуры
	срок
	Ответственный 

	1.
	Консультация заказчика
	В день обращения
	Агент

	2.
	Изучение исходных документов
	В день обращения
	Агент

	3.
	Прием заявки на заключение договора оказания услуг в области кадастровой деятельности 
	В день обращения
	 Агент

	4.
	Направление Принципалу заявки на заключение договора оказания услуг в области кадастровой деятельности и представленного заказчиком пакета документов
	Не позднее одного рабочего дня с момента оформления заявки
	 Агент

	5.
	Прием от Агента заявки на заключение договора оказания услуг в области кадастровой деятельности и представленного заказчиком пакета документов
	В день направления 
	
Принципал

	6.
	Направление Агенту результата выполненных работ по договору оказания услуг в области кадастровой деятельности для осуществления выдачи заказчику
	в срок, установленный договором оказания услуг в области кадастровой деятельности
	Принципал

	7. 
	Оповещение заказчика о готовности результата выполненных работ 
	Не позднее двух рабочих дней с момента получения Агентом результата 
	Агент

	8. 
	Выдача заказчику результата 
	В день обращения 
	Агент








Агент
Должность_____________________________

___________________/ ___________________/  
М.П.


Принципал
Должность______________________________

___________________/ ____________________/  
М.П.




Приложение № 2 
к агентскому договору 
№ ___________ от ________________ 

ФОРМА


Акт 
 оказанных услуг 
по агентскому договору № _________ от ______________г.

_____________________________________________________________, именуемое в дальнейшем «Принципал», в лице __________________________________________, действующего на основании Устава, с одной стороны, и _______________________________________ именуемое в дальнейшем «Агент», в лице____________________________, действующего на основании _______________а, с другой стороны, составили настоящий Акт о том, что услуги по приему заявок на заключение договоров оказания услуг в области кадастровой деятельности, оказанные Агентом Принципалу за период с ___________ 20__ г. по _____________ 20___г. (далее – отчётный месяц), удовлетворяют условиям Договора и оказаны с надлежащим качеством и в полном объёме.


	№
п/п
	Наименование услуги в области кадастровой деятельности 
	Единица измерения
	Количество оказанных Агентом услуг по приему заявок на заключение договоров оказания услуг в области кадастровой деятельности
	Стоимость услуг, руб.
	Сумма вознаграждения Агента, руб.

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


          
Агент и Принципал претензий по качеству и срокам оказания услуг не имеют.

Общая стоимость услуг в области кадастровой деятельности составляет:________________(____________) руб. 

Сумма агентского вознаграждения составляет _________________________(____________) руб. 

Настоящий акт составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из сторон.
                      	
Принципал
Должность______________________________

___________________/ ____________________/  
М.П.

М.П.
Агент

Должность_____________________________

___________________/ ___________________/  

М.П.
Агент
Должность_____________________________

___________________/ ___________________/  
М.П.

М.П.






















Приложение № 3 
к агентскому договору 
№ ___________ от ________________


ФОРМА


Отчет 
Агента об оказанных услугах
за период с ___________ 20__ г. по _____________ 20___г.

	№ 
п/п
	ФИО заказчика

	Наименование услуги в области кадастровой деятельности
	Дата приема заявки 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


                                	
Итого принято ______ (____________________________________________) заявок на заключение договоров оказания услуг в области кадастровой деятельности. 



Агент
Должность_____________________________

___________________/ ___________________/  
М.П.
Принципал
Должность______________________________

___________________/ ____________________/  
М.П.


	
























Приложение № 4 
к агентскому договору 
№ ___________ от ________________


ФОРМА

ПРОТОКОЛ
о размере агентского вознаграждения

г. ___________			                                                                                               «___» ________________ г. 

	
_____________________________________________, именуемое в дальнейшем «Принципал», в лице __________________________________________, действующего на основании _______________________, с одной стороны, и ___________________________________________именуемое в дальнейшем «Агент», в лице_____________________________________, действующего на основании Устава, с другой стороны, настоящим протоколом установили порядок определения размера (суммы) вознаграждения «Агента» согласно п 3.1. Агентского договора от «___» _________________ 20__г. № ________-:

1. Стоимость вознаграждения Агента за оказание услуг, указанных в п. 1.1 агентского договора составляет ___________ % от стоимости работ, по каждому заключенному Агентом договору (Агент не является плательщиком НДС в силу подпункта 4.1 пункта 2 статьи 146 Налогового кодекса Российской Федерации). 
2. Размер агентского вознаграждения определяется в соответствии с условиями настоящего протокола и фиксируется в Акте оказанных услуг, подписываемом Сторонами ежемесячно.
3. Настоящий протокол является неотъемлемой частью Агентского договора от «___» __________________20__ г.  №_________.


ПОДПИСИ СТОРОН:


Агент                                                                                              Принципал


	Должность
                             
                            
_______________ /______________/
 
М.П.                                                                           



                                      Должность 


                    	          ___________________/________________/

                                      М.П.











Приложение № 5 
к агентскому договору 
№ ___________ от ________________


ФОРМА

Перечень услуг в области кадастровой деятельности, оказываемых Принципалом


	№
п/п
	Наименование работ
	Срок исполнения, календарные дни  
	Стоимость работ, руб.

	1
	2
	4
	5

	
	
	
	







ПОДПИСИ СТОРОН:



Агент                                                                                              Принципал


	Должность
                             
                            
_______________ /______________/
 
М.П.                                                                           



                                      Должность 


                    	          ___________________/________________/

                                      М.П.









