АДМИНИСТРАЦИЯ МИНЕРАЛОВОДСКОГО 
ГОРОДСКОГО ОГРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
27.05.  2020                   г. Минеральные Воды                                   № 966
О внесении изменений в Административный регламент по предоставлению государственной услуги «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над совершеннолетними лицами, признанными в установленном законом порядке недееспособными (ограниченно дееспособными)»  в Минераловодском городском округе, утвержденный постановлением администрации Минераловодского городского округа Ставропольского края от  05.12.2019 № 2654   


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Закона Ставропольского края от 31.12.2004 № 120-кз «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов в Ставропольском крае отдельными государственными полномочиями Ставропольского края по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей», постановлением администрации Минераловодского городского округа Ставропольского края от 05.10.2018 № 2373 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов осуществления муниципального контроля, порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов осуществления муниципального контроля и административных регламентов предоставления муниципальных услуг Минераловодского городского округа», в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательность действий (административных процедур) при исполнении указанной муниципальной услуги, администрация Минераловодского городского округа
ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Внести в Административный регламент по предоставлению государственной услуги «Предоставление информации, прием документов органами    опеки    и   попечительства от лиц, желающих установить опеку 
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(попечительство) над совершеннолетними лицами, признанными в установленном законом порядке недееспособными (ограниченно дееспособными)»  в Минераловодском городском округе, утвержденный постановлением администрации Минераловодского городского округа Ставропольского края от  05.12.2019 № 2654, следующие изменения:
1.1. Раздел «III Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
» изложить в следующей редакции: 

«3.1. Перечень административных процедур.

Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) Предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведениям о государственной услуге.

2) Прием и регистрация заявлений, прием документов от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над совершеннолетними лицами, признанными в установленном законом порядке недееспособными (ограниченно дееспособными).

3) Формирование запроса в рамках межведомственного взаимодействия.

4) Определение права заявителя на предоставление государственной услуги.

5) Рассмотрение заявления и принятие решения об установлении опеки (попечительства) либо об отказе в установлении опеки (попечительства) или патронажа.

6) Принятие решения о возможности или о невозможности гражданина быть опекуном (попечителем) и уведомление заявителя о принятии данного решения.

3.2. Предоставление информации по вопросам предоставления государственной услуги

Основанием для предоставления информации по вопросам предоставления государственной услуги является личное обращение гражданина, выразившего желание установить опеку (попечительство) над совершеннолетними лицами, признанными в установленном законом порядке недееспособными (ограниченно дееспособными), в орган местного самоуправления или поступление его обращения в письменном, электронном     виде     через    официальный     портал    органа   местного 
самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

Предоставление информации по вопросам предоставления государственной услуги осуществляется должностным лицом отдела опеки.
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Срок предоставления информации по вопросам предоставления государственной услуги не превышает 15 минут на одного заявителя.

Результатом административной процедуры является предоставление информации гражданину, выразившему желание установить опеку (попечительство) или патронаж над совершеннолетними лицами, признанными в установленном законом порядке недееспособными (ограниченно дееспособными), в устном либо в письменном виде.

3.2.1. Прием, регистрация и рассмотрение документов гражданина, выразившего желание установить опеку (попечительство) над совершеннолетними лицами, признанными в установленном законом порядке недееспособными (ограниченно дееспособными).
Основанием для начала процедуры является прием от заявителя должностным лицом отдела опеки заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, указанных в п. 2.6. настоящего Административного регламента.

Прием заявлений и документов осуществляется должностным лицом отдела опеки в соответствии с графиком работы.

Ответственность за прием и регистрацию документов несет должностное лицо отдела опеки. Должностное лицо отдела опеки проводит проверку представленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям и производит регистрацию заявления с приложением пакета документов, необходимого для оказания государственной услуги, в журнале регистрации заявлений и обращений граждан.

Общий максимальный срок приема документов от заявителей и (или) их законных представителей не может превышать 15 минут.

При рассмотрении заявления и принятии решения об установлении опеки (попечительства), выявлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в настоящем Административном регламенте, должностное лицо отдела опеки, ответственное за прием заявления и документов, уведомляет заявителя в устной или письменной форме для ответа письмом или по электронной почте, о наличии препятствий для рассмотрения вопроса, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Процедура заканчивается для заявителя сдачей пакета документов должностному    лицу    органа    местного    самоуправления,   если  пакет 
документов собран полностью, то есть в нем имеются все документы, необходимые для предоставления государственной услуги.

Поступившие и зарегистрированные заявления с полным пакетом документов представляются должностным лицом отдела опеки на заседание    комиссии    по    опеке    и    попечительству    администрации 
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Минераловодского городского округа Ставропольского края (далее - комиссия) для рассмотрения в установленном порядке.

3.2.2. Комплектование документов при предоставлении государственной услуги в рамках межведомственного взаимодействия.
Основанием для комплектования документов при предоставлении государственной услуги в рамках межведомственного взаимодействия является принятие заявления и документов, указанных в п. 2.6. настоящего Административного регламента, от гражданина, выразившего желание установить опеку (попечительство) над совершеннолетними лицами, признанными судом недееспособными (ограниченно дееспособными).

Ответственным за комплектование документов в рамках межведомственного взаимодействия является должностное лицо отдела опеки, которое в течение двух дней организует работу по формированию запросов в адрес органов и организаций, указанных в п. 2.7. настоящего Административного регламента.

Срок получения документов в рамках межведомственного взаимодействия не может превышать 5 рабочих дней.

Результатом административной процедуры является подтверждение специалистом отдела опеки права гражданина, выразившего желание установить опеку (попечительство) над совершеннолетними лицами, признанными в установленном законом порядке недееспособными (ограниченно дееспособными), на предоставление государственной услуги.

3.2.3. Определение права заявителя на предоставление государственной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является принятие должностным лицом отдела опеки заявления от гражданина, выразившего желание установить опеку (попечительство) над совершеннолетними лицами, признанными в установленном законом порядке недееспособными (ограниченно дееспособными), и (или) его законного представителя, с прилагаемым пакетом документов указанных в п. 2.6. настоящего Административного регламента, и получением всех сведений в рамках межведомственного взаимодействия.

Должностное лицо отдела опеки рассматривает заявление и документ и является ответственным за проведение данной административной процедуры.

Должностное лицо отдела опеки устанавливает принадлежность заявителя   к    категории    граждан,    имеющих    право    на     получение 
государственной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом.

При подтверждении права заявителя на получение государственной услуги специалист отдела опеки готовит заключение о возможности заявителя быть кандидатом в опекуны (попечители), передает заключение 
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вместе с сформированным личным делом на рассмотрение комиссии по опеке и попечительству администрации Минераловодского городского округа Ставропольского края. В случае отказа в получении государственной услуги заявителю выдается решение об отказе в предоставлении государственной услуги и государственная услуга не предоставляется (приложение 3 к настоящему Административному регламенту).

Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры - 15 рабочих дней.

Результатом административной процедуры является выдача заявителю заключения о возможности (невозможности) быть кандидатом в опекуны (попечители).

3.2.4. Рассмотрение заявления и принятие решения об установлении опеки (попечительства) либо об отказе в установлении опеки (попечительства).
Основанием для начала административной процедуры является передача должностным лицом отдела опеки заявления с заключением о возможности быть опекуном (попечителем) и со сформированным личным делом на заседание комиссии по опеке и попечительству администрации Минераловодского городского округа Ставропольского края.

Принятые заявления и документы рассматриваются на заседании комиссии по опеке и попечительству администрации Минераловодского городского округа Ставропольского края, состав которой утверждается постановлением администрации Минераловодского городского округа Ставропольского края.

Заседание комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее 50% состава данной комиссии. Решение комиссии принимается путем голосования и считается принятым, если за него отдано большинство голосов от общего числа членов комиссии. Конфликтные вопросы решаются голосованием при наличии кворума большинством голосов от численного состава комиссии. Члены комиссии, не согласные с решением комиссии, имеют право изложить в письменном виде свое особое мнение.

Комиссия обсуждает и принимает решение в закрытом заседании, в отсутствие лица, о котором решается вопрос. Все члены комиссии равны в своих правах и имеют по одному голосу.

Решения комиссии оформляются протоколом заседания, в котором указываются   место   и   время заседания, состав комиссии, явившиеся на 
заседание заинтересованные и вызванные лица, сущность разбиравшегося вопроса и заявлений, участвующих в заседании лиц, решение комиссии.

При принятии решения учитываются все обстоятельства дела, установленные комиссией в результате рассмотрения заявления.
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Комиссия по результатам рассмотрения заявления принимает решение, которое подписывается председателем комиссии и является основанием для принятия решения органом местного самоуправления по вопросам, отнесенным к его компетенции.

Результатом административной процедуры является вынесение решения комиссией и уведомление заявителя о принятом решении.

Решение должно быть изготовлено в полном объеме в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня рассмотрения заявления на заседании комиссии.

Контроль за процедурой осуществляет председатель комиссии по опеке и попечительству администрации Минераловодского городского округа Ставропольского края, который является ответственным за выполнение данной административной процедуры.

3.2.5. Выдача заявителю постановления главы администрации Минераловодского городского округа Ставропольского края об установлении опеки (попечительства) либо об отказе в установлении опеки (попечительства).
Основанием для выдачи постановления главы администрации Минераловодского городского округа Ставропольского края об установлении опеки (попечительства) является принятие комиссией соответствующего решения.

Ответственным за выдачу заявителю постановления главы администрации Минераловодского городского округа Ставропольского края об установлении опеки (попечительства) является должностное лицо отдела опеки.

Решение комиссии оформляется в форме постановления главы администрации Минераловодского городского округа Ставропольского края об учреждении опеки (попечительства) либо выпиской из решения комиссии об отказе в установлении опеки (попечительства) (приложение 7 к настоящему Административному регламенту).

Решение регистрируется должностным лицом отдела опеки и передается заявителю в течение 3 рабочих дней с момента изготовления.

Результатом административной процедуры является выдача постановления главы администрации Минераловодского городского округа об учреждении опеки (попечительства) либо выдача выписки из решения комиссии об отказе в установлении опеки (попечительства).

Контроль за административной процедурой осуществляет председатель комиссии по опеке и попечительству администрации Минераловодского городского округа Ставропольского края».
1.2. К Административному регламенту добавить приложения 4-7 согласно приложения 1 к настоящему постановлению. 
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2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Минераловодского городского округа Шевченко А. Ф.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования) и подлежит размещению на официальном сайте администрации Минераловодского городского округа                    www.min-vodi.ru.

Глава Минераловодского 

городского округа                                                                          С. Ю. Перцев

Приложение 1 к постановлению главы администрации Минераловодского городского округа от 27.05.2020     № 966
Приложение4
к Административному регламенту
предоставления государственной услуги "Предоставление информации, прием
документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих
установить опеку (попечительство) над совершеннолетними лицами, признанными в установленном законом порядке недееспособными (ограниченно дееспособными)"


 Уведомление

о предоставлении государственной услуги

___________________________________________________ И.О. Фамилия

 _________________________________________________________ Адрес


  РЕШЕНИЕ


На   основании   Вашего  заявления  от  ______________________ 
№ ___________________ Ваши документы  приняты к рассмотрению по вопросу предоставления государственной услуги  «Предоставление информации, прием документов органами   опеки   и  попечительства  от  лиц,  желающих  установить  опеку (попечительство)  над совершеннолетними лицами, признанными в установленном законом порядке недееспособными (ограниченно дееспособными)».


Подпись руководителя


    Работник ____________________

    Телефон _____________________

Экземпляр решения получил: __________________      (_______________)                                                                                           подпись                      расшифровка подписи

 ___________________________________________________________________________________
(номер и дата доверенности или иного документа подтверждающего полномочия

представителя (в случае получения решения представителем заявителя))


"___" __________ 20__ г.

(дата получения решения)

Приложение5
к Административному регламенту
предоставления государственной услуги "Предоставление информации, прием
документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих
установить опеку (попечительство) над совершеннолетними лицами, признанными в установленном законом порядке недееспособными (ограниченно дееспособными)"


 УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в предоставлении государственной услуги

__________________________________________________ И. О. Фамилия

__________________________________________________________ Адрес


  Решение

об отказе в предоставлении государственной услуги

№ __________ от __________________
Ваше   заявление   по  вопросу  предоставления  государственной услуги «Предоставление информации, прием документов органами опеки  и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над совершеннолетними  лицами, признанными в установленном законом порядке недееспособными (ограничено дееспособными)» принято к рассмотрению ___________________________________________________ 

(дата и № регистрации)

По  результатам рассмотрения заявления принято  решение  об  отказе  в предоставлении  государственной  услуги  в соответствии с _______________________________________________________________
(причина отказа в назначении с ссылкой на действующее законодательство)


Подпись руководителя


Работник ____________________

Телефон _____________________


Экземпляр решения получил:___________            (____________________)

                                                                             подпись                              расшифровка подписи


____________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
(номер и дата доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия

представителя (в случае получения решения представителем заявителя))


"___" __________ 20__ г.

        (дата получения решения)

Приложение6
к Административному регламенту
предоставления государственной услуги "Предоставление информации, прием
документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих
установить опеку (попечительство) над совершеннолетними лицами, признанными в установленном законом порядке недееспособными (ограниченно дееспособными)"


Образец постановления

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ГЛАВЫ МИНЕРАЛОВОДСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ



"___" __________ 20__ г.                                                              № ________


Об установлении опеки (попечительства)

или патронажа над совершеннолетним

Ивановым Иваном Ивановичем



             В соответствии со статьями 31 - 38 Гражданского кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве», рассмотрев заявление Петровой Марии Михайловны об установлении опеки (попечительства) над совершеннолетним Ивановым Иваном Ивановичем, __________ года рождения, постановляю:


1. Установить опеку (попечительство) над совершеннолетним Ивановым Иваном Ивановичем, __________ года рождения.


2. Назначить опекуном (попечителем) Петрову Марию Михайловну.

Глава администрации 

Минераловодского городского 

округа Ставропольского края

Приложение7
к Административному регламенту
предоставления государственной услуги «Предоставление информации, прием
документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих
установить опеку (попечительство) над совершеннолетними лицами, признанными в установленном законом порядке недееспособными (ограниченно дееспособными)»

ОБРАЗЕЦ ЗАКЛЮЧЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ


Заключение

об отказе в предоставлении государственной услуги

«Предоставление информации, прием документов органами

опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку

(попечительство) над совершеннолетними лицами, признанными

в установленном законом порядке недееспособными

(ограниченно дееспособными)»

 
Администрацией Минераловодского городского округа рассмотрено заявление гр. Иванова Ивана Ивановича о назначении опекуном (попечителем) над совершеннолетней(им) Петровой Анной Васильевной, 21.01.2011 г. р.

В соответствии с Гражданским кодексом РФ, Законом РФ №, административным регламентом по предоставлению государственной услуги «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над совершеннолетними лицами, признанными в установленном законом порядке недееспособными (ограниченно дееспособными)» опекуном (попечителем) не может быть назначен гражданин в случае (указывается основание для отказа в соответствии с п. 2.9 настоящего Административного регламента).

На основании изложенного правовые основания для предоставления гр. Иванову И.И. государственной услуги «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над совершеннолетними лицами, признанными в установленном законом порядке недееспособными (ограниченно дееспособными)» отсутствуют.

«___» __________ 20__ г.                         
Глава администрации

Минераловодского городского 

округа Ставропольского края 
