
АДМИНИСТРАЦИЯ МИНЕРАЛОВОДСКОГО

ГОРОДСКОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

г. Минеральные Воды

______________








№______________ 

О внесении изменений в отдельные постановления администрации Минераловодского городского округа Ставропольского края 
В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ      «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления администрации Минераловодского городского округа Ставропольского края от 05.10.2018 № 2373 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов осуществления муниципального контроля, порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов осуществления муниципального контроля и административных регламентов предоставления муниципальных услуг Минераловодского городского округа» (с изменениями, внесенными постановлениями администрации Минераловодского городского округа Ставропольского края от 18.01.2019              № 64, от 23.07.2019 № 1548, от 11.08.2021 № 1669), администрация Минераловодского городского округа
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемые изменения, которые вносятся в отдельные постановления администрации Минераловодского городского округа Ставропольского края.
2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Минераловодского городского округа Городнего Д. В.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования) и подлежит размещению на официальном сайте администрации Минераловодского городского округа www.min-vodi.ru.

Глава Минераловодского 

городского округа                                                                              С. Ю. Перцев
УТВЕРЖДЕНЫ

постановлением администрации Минераловодского городского округа от                      №   

ИЗМЕНЕНИЯ,
которые вносятся в отдельные постановления администрации Минераловодского городского округа Ставропольского края

1. В постановление администрации Минераловодского городского округа Ставропольского края от 17.06.2019 № 1276 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Минераловодского городского округа Ставропольского края         муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство»                                (с изменениями, внесенными постановлениями администрации Минераловодского городского округа от 26.09.2019 № 2058,  от 03.06.2020              № 1026, от 04.06.2021 № 1158, от 15.12.2021 № 2622):

1.1. Абзац 2 подпункта 1.3.3. пункта 1.3. исключить;
1.2. Абзацы 7-12 подпункта 1.3.3. пункта 1.3. изложить в следующей редакции:

«Консультации предоставляются по следующим вопросам:

 - о сроке исполнения муниципальной услуги;

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- об источниках получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- о времени приема и выдачи документов;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги»:
1.3. Абзац 2 подпункта 2.6.1 пункта 2.6 исключить;

1.4. Подпункт 3.7.1. пункта 3.7 изложить в следующей редакции:

«3.7.1. Консультирование заявителя.

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя лично или посредством телефонной связи:

1) через многофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и администрацией Минераловодского городского округа;


2) с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг или региональных порталов государственных и муниципальных услуг;


3) с использованием государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности;

4) для застройщиков, наименования которых содержат слова "специализированный застройщик", наряду со способами, указанными в пунктах 1 – 4, с использованием единой информационной системы жилищного строительства, предусмотренной Федеральным законом                от 30 декабря 2004 года № 214-ФЗ "Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации", за исключением случаев, если в соответствии с нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации подача заявления о выдаче разрешения на строительство осуществляется через иные информационные системы, которые должны быть интегрированы с единой информационной системой жилищного строительства.

Содержание административной процедуры включает в себя:

- предоставление информации о нормативных правовых актах, регулирующих порядок предоставления муниципальной услуги;

- разъяснение порядка, условий и срока предоставления муниципальной услуги;

- выдача формы заявления для предоставления муниципальной услуги;

- разъяснение порядка заполнения заявления, порядка сбора необходимых документов и требований, предъявляемых к ним.

Административная процедура осуществляется в день обращения заявителя. Общий максимальный срок выполнения административной процедуры – 20 минут.

Указанная административная процедура выполняется должностным лицом МФЦ, ответственным за консультирование заявителя.

Критерием принятия решения выполнения административной процедуры является обращение заявителя.

Результатом административной процедуры, в зависимости от способа обращения, является представление заявителю информации о порядке предоставления муниципальной услуги и перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – регистрация должностным лицом МФЦ, ответственным за консультирование заявителя, факта обращения заявителя в журнале учета устных обращений по форме, устанавливаемой МФЦ.
1.5. Подпункт 3.7.2 пункта 3.7 изложить в следующей редакции:

«3.7.2. Прием и регистрация заявления и документов (сведений).
Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления в соответствии с подпунктом 2.6.1. с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Содержание административной процедуры включает в себя прием, регистрацию документов, оформление и выдачу расписки-уведомления о приеме документов. 

Общий максимальный срок выполнения административной              процедуры – 20 минут.

Указанная административная процедура выполняется должностным лицом МФЦ, ответственным за прием и регистрацию документов.

Должностное лицо МФЦ, ответственное за прием и регистрацию документов, вносит запись о приеме документов в журнал регистрации заявлений и оформляет расписку-уведомление о приеме документов.

Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление, направленное на рассмотрение начальнику Управления.

Контроль за процедурой приема и регистрации заявлений, приема документов осуществляет специалист МФЦ, ответственный за прием документов.

Максимальный срок выполнения действий составляет не более одного дня.
Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – регистрация факта приема документов для предоставления муниципальной услуги в журнале регистрации заявлений и оформление расписки-уведомления о приеме документов, которая передается лично заявителю в ходе приема документов или направляется по адресу и способом, указанным им в заявлении, в случае если документы направлены посредством почтовой связи или в электронной форме.

Должностное лицо МФЦ, ответственное за прием и регистрацию документов, передает в порядке делопроизводства документы должностному лицу МФЦ, ответственному за истребование документов в порядке межведомственного информационного взаимодействия. 

Передача должностным лицом МФЦ документов в Управление осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между МФЦ Ставропольского края и администрацией Минераловодского городского округа».

1.6. Абзац 11 подпункта 3.7.6 пункта 3.7 исключить.

2. В постановление администрации Минераловодского городского округа Ставропольского края от 06.05.2019 № 961 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Минераловодского городского округа Ставропольского края муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» (с изменениями, внесенными постановлениями администрации Минераловодского городского округа Ставропольского края от 03.06.2020             № 1028, от 04.06.2021 № 1158, от 15.12.2021 № 2622):

2.1. Абзацы 2-7 подпункта 1.3.3 пункта 1.3 изложить в следующей редакции:
«Консультации предоставляются по следующим вопросам:

 - о сроке исполнения муниципальной услуги;

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- об источниках получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- о времени приема и выдачи документов;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги»;
2.2. Абзац 6 пункта 2.7 изложить в следующей редакции:

«Заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, могут быть представлены заявителем или его представителем через МФЦ»;

2.3. Абзац 2 подпункта 2.7.2 пункта 2.7 изложить в следующей редакции:
«В отношении предъявляемых документов специалист заверяет копию документа на основании подлинника этого документ»;

2.4. Подпункт 3.3.1 пункта 3.1 изложить в следующей редакции:

«3.3.1. Информирование и консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в МФЦ.

Содержание административной процедуры включает в себя:

- предоставление информации о нормативных правовых актах, регулирующих порядок предоставления муниципальной услуги;

- разъяснение порядка, условий и срока предоставления муниципальной услуги;

- выдача формы заявления для предоставления муниципальной услуги;

- разъяснение порядка заполнения заявления, порядка сбора необходимых документов и требований, предъявляемых к ним.

Административная процедура осуществляется в день обращения заявителя. Общий максимальный срок выполнения административной процедуры – 20 минут.

Указанная административная процедура выполняется должностным лицом МФЦ, ответственным за консультирование заявителя.

Критерием принятия решения выполнения административной процедуры является обращение заявителя.

Результатом административной процедуры, в зависимости от способа обращения, является представление заявителю информации о порядке предоставления муниципальной услуги и перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – регистрация должностным лицом МФЦ, ответственным за консультирование заявителя, факта обращения заявителя в журнале учета устных обращений по форме, устанавливаемой МФЦ»;

2.5. Подпункт 3.3.2 пункта 3.3 изложить в следующей редакции:
«3.3.2. Прием и регистрация заявлений, прием документов, необходимых для предоставления градостроительного плана земельного участка (принятие решения об отказе в приеме документов, поступивших в электронной форме).

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления в МФЦ с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Содержание административной процедуры включает в себя прием, регистрацию документов, оформление и выдачу расписки-уведомления о приеме документов. 

Общий максимальный срок выполнения административной            процедуры – 20 минут.

Указанная административная процедура выполняется должностным лицом МФЦ, ответственным за прием и регистрацию документов.

Должностное лицо МФЦ, ответственное за прием и регистрацию документов, вносит запись о приеме документов в журнал регистрации заявлений и оформляет расписку-уведомление о приеме документов.

Результатом административной процедуры является выдача заявителю расписки-уведомления о приеме документов.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – регистрация факта приема документов для предоставления муниципальной услуги в журнале регистрации заявлений и оформление расписки-уведомления о приеме документов, которая передается лично заявителю в ходе приема документов или направляется по адресу и способом, указанным им в заявлении, в случае если документы направлены посредством почтовой связи или в электронной форме.

Должностное лицо МФЦ, ответственное за прием и регистрацию документов, передает в порядке делопроизводства документы должностному лицу информационного взаимодействия. 

Передача должностным лицом МФЦ документов в Управление осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между МФЦ Ставропольского края и администрацией МГО (далее – соглашение о взаимодействии)»;
2.6. Абзац 14 подпункта 3.3.6 пункта 3.6 изложить в следующей редакции:

«Контроль за исполнением процедуры осуществляет специалист, ответственный за делопроизводство».


