АДМИНИСТРАЦИЯ МИНЕРАЛОВОДСКОГО 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

       28.03.2016                       г. Минеральные Воды                         №118-р

Об утверждении Порядка обращения муниципальных служащих администрации Минераловодского городского округа и ее отраслевых (функциональных) органов, наделенных правами юридического лица, для получения индивидуальной консультации по антикоррупционным вопросам в новой редакции 
В соответствии с Федеральным законом от 25 декабря 2008 г.                № 273-ФЗ "О противодействии коррупции"

1. Утвердить прилагаемый Порядок обращения муниципальных служащих администрации Минераловодского городского округа и ее отраслевых (функциональных) органов, наделенных правами юридического лица, для получения индивидуальной консультации по антикоррупционным вопросам в новой редакции (далее-Порядок).
2. Руководителям отраслевых (функциональных) органов администрации Минераловодского городского округа, наделенных правами юридического лица, ознакомить муниципальных служащих отраслевых (функциональных) органов с настоящим распоряжением.
3. Руководителю отдела муниципальной службы и кадров администрации Минераловодского городского округа Рубановой О.В. ознакомить муниципальных служащих администрации Минераловодского городского округа с настоящим распоряжением.
4. Признать утратившими силу следующие распоряжения администрации Минераловодского городского округа: от 17.11.2015 г. № 62-р; от 01.02.2016 г. №35-р. 
5. Контроль за выполнением настоящего распоряжения возложить на управляющего делами администрации Минераловодского городского округа Уварова М.А.
6. Настоящее распоряжение подлежит размещению на официальном сайте Минераловодского городского округа в сети "Интернет".
7. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его подписания.

Глава Минераловодского 

городского округа                                                                             С.Ю. Перцев

УТВЕРЖДЕН
распоряжением администрации
Минераловодского городского округа Ставропольского края

от   28.03.2016 г. №118-р
ПОРЯДОК

обращения муниципальных служащих администрации Минераловодского городского округа и ее отраслевых (функциональных) органов, наделенных правами юридического лица, для получения индивидуальной консультации по антикоррупционным вопросам в новой редакции
1.Настоящим Порядком определяются формы и способы предоставления индивидуальных консультаций муниципальным служащим по антикоррупционным вопросам уполномоченными сотрудниками (сотрудниками, ответственными за работу по профилактике коррупционных и иных правонарушений) администрации Минераловодского городского округа и ее отраслевых (функциональных) органов, наделенных правами юридического лица, (далее соответственно – консультации, администрация, отраслевые органы).
 2.Консультации регистрируются в специальном журнале, где указываются вопрос, способ консультирования (личное, дистанционное), данные о муниципальном служащем, обратившимся за консультацией, данные о муниципальном служащем, предоставившем консультацию, дата предоставления консультации.
3. Сведения о консультировании (ответственном лице, его контактная информация, приемные часы и место проведения консультации) доводятся до сведения муниципальных служащих администрации и отраслевых органов и размещаются на официальном сайте Минераловодского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети Интернет в разделе «Противодействие коррупции» и на информационном стенде администрации, отраслевых органов.  
4. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

-основные положения, изменения в антикоррупционном законодательстве;
-обязанности, запреты, ограничения, требования к служебному поведению, которые необходимо соблюдать в целях противодействия коррупции;

-меры ответственности за несоблюдение запретов, ограничений, требований к служебному поведению и т.д.;
-порядок действий, которому служащие должны следовать для соблюдения положений антикоррупционного законодательства, в том числе
соответствующим административным процедурам, установленным нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ставропольского края и муниципальными правовыми актами;

-типичные ситуации, провоцирующие конфликт интересов, и способы их урегулирования;
-типичные вопросы, которые возникают в ходе исполнения антикоррупционного законодательства, и детальный разбор отдельных наиболее сложных положений нормативных правовых актов; 
-беседа с муниципальными служащими, увольняющимися с муниципальной службы, чьи должности входили в перечень должностей муниципальной службы, предусмотренные статьей 12 Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ "О противодействии коррупции" по вопросам ограничений, связанных с их последующим трудоустройством. 
5. Консультирование может осуществляться в следующих формах:

-устное индивидуальное консультирование, посредством личного обращения;
-письменное консультирование.

6. Письменное консультирование осуществляется на основании соответствующего письменного или дистанционного обращения муниципального служащего администрации, отраслевого органа.  Ответ на обращение муниципального служащего отправляется по почте в адрес заявителя в письменной форме либо по электронной почте на электронный адрес.   
7. Консультирование должно осуществляться таким образом, чтобы исключить риск нарушения конфиденциальной личной информации [image: image1.png]



